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Behandling av arbetssokandes personuppgifter

Varfor samlar vi in och behandlar personuppgifter?

Vi samlar in arbetsstkandes personuppgifter via vart centraliserade rekryteringssystem (LAURA) dar ar-
betssdkandes rekryteringsprocess behandlas och administreras. Ansékningarna ar vanligtvis riktade till
nagon specifik arbetsuppgift av sbkanden sjalv. Sokande kan vara interna eller externa sékande.

Personuppgifterna behandlas for att skota rekryteringsprocessen. Vi tar aven fram statistik fran uppgif-
terna i systemet.

I registret infors sddana uppgifter som Keva som arbetsgivare behéver under rekryteringsprocessens olika
skeden. | registret lagras endast sddana uppgifter som behovs for att skdta arendet i fraga.

Deltagarna i rekryteringsprocessen kan bladdra i och rapportera om sadana uppgifter som de behdover i
sitt arbete i enlighet med sin anvandarauktorisering.

Vilka personuppgifter behandlar vi?
Uppgifterna i registret samlas in med en elektronisk ansdkningsblankett dar arbetssdkanden ska uppge

O namn

0 kontaktuppgifter ( adress, e-post och telefonnummer)
0 uppgifter om utbildning och examina

0 tidigare arbetserfarenhet

0 sprakkunskaper

0 kompetens

Dessutom finns det 6ppna punkter i ansdkningsblanketten dar arbetssdkanden kan komplettera sina upp-
gifter.
Hur lange sparar vi personuppgifter?

Vi sparar uppgifterna om arbetssdkandena i vart rekryteringssystem i tva ar efter att arbetsansokan lam-
nats. FOrvaringstiderna for Kevas dokument har faststéllts i Kevas datastyrningsplan.

Varifran far vi uppgifterna?

Vi far uppgifterna av personen sjalv fran den arbetsansdkan som personen fyllt i och de bilagor som bifo-
gats ansodkan.

Till vem lamnar vi ut uppgifter?

Vi lamnar inte utan samtycke ut uppgifter om arbetssokanden till utomstdende. Uppgifter om sokande

som ska lamplighetstestas lamnas ut till det féretag som utfor lamplighetstestet och om en sékerhetsut-
redning ska goras for den valda personen lamnas uppgifter for detta andamal ut till Skyddspolisen.
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Overfor vi uppgifter till omraden utanfér EU/EES?

Vi varken overfor eller lamnar ut personuppgifter till omraden utanfér EU/EES.

Hur skyddar vi dina personuppgifter?

Keva sorjer for att datasdkerheten i Kevas system ar pa en hog niva. Systemens datasikerhet, person-
uppgifternas skydd och enhetlighet sikerstills med hjalp av tekniska och organisatoriska medel. Sddana
ar bland annat kryptering av uppgifter, datasakerhetsuppdateringar, datasdkerhetstestning och sakerhets-
kopiering.

Alla Kevaanstallda har undertecknat en sekretessforbindelse som galler personuppgifter som behandlas
som en del av arbetsuppgifterna. De anstéllda i de organisationer som behandlar Kevas personuppgifter
och som har atkomst till Kevas personuppgifter ar skyldiga att skriva under en sekretessforbindelse.

Endast de personer som har ratt att behandla dina uppgifter kommer at att behandla dem och anvandar-
rattigheter till vara datasystem ges i den omfattning som den anstalldas arbetsuppgifter kraver. Vara da-
tasystem forutsatter anvandning av personliga anvandarnamn och lésenord och anvandningen kan sparas
via en logganteckning som kvarstar i systemet efter anvandning.

Hur kan du kolla dina egna uppgifter?

Du har ratt att granska de uppgifter om dig sjalv som sparats i vara system samt ratt att pa begaran fa
kopior av uppgifterna och handlingarna om dig sjalv.

Du kan skicka en begaran om granskning per skyddad e-post via denna lank.

Hur kan du krava att en uppgift om dig ska korrigeras, undanrdéjas eller behandlingen begran-

sas eller motsatta dig en behandling av uppgifterna?

Du har ratt att krava att en felaktig uppgift i vart register rattas. Du kan skicka en begaran om korrigering
per skyddad e-post via denna lank.

Uppgifterna avlagsnas automatiskt nar den faststallda forvaringstiden gar ut. Du kan be att Keva avlags-
nar dina uppgifter redan fore det.

Om vi nekar till att vidta de atgarder du begart har du ratt att hanskjuta arendet till dataombudsmannens

byra for behandling.

Kontaktuppgifter till dataombudsmannens byra:
Dataombudsmannens byra

Postadress: PB 800, 00521 Helsingfors
Telefonnummer: 029 56 66700

E-post: tietosuoja@om.fi

) Postadress 00087 KEVA | telefon 020 614 21 | www.keva.fi | FO-nummer 0119343-0


https://turvaposti.keva.fi/tietosuoja@keva.fi
https://turvaposti.keva.fi/tietosuoja@keva.fi

