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Kevan toimintasaanto

Hallituksen 15.12.2016 hyvaéksyma, voimaan 1.1.2017

1 § Soveltaminen

Tassa toimintasadnndssa annetaan johtosaanndén 4 §:n 3 momentissa tarkoitetut
maaraykset Kevan toiminnan jarjestamisesta ja toimivallan jaosta hallituksen ja
toimitusjohtajan valilla seka hallitukselle annettavasta raportoinnista.

2 § Johtoryhman tehtdvat ja kokoonpano

Johtosdanndén 15 §:n 3 momentissa tarkoitettu johtoryhma kadsittelee toimitusjohtajan
tukena Kevan sisaisen toiminnan kannalta merkittavia asioita ja valmistelee hallitukselle
esiteltavia asioita.

Johtoryhman kokoonpanosta paattaa hallitus toimitusjohtajan esittelysta. Yksi johtoryhman
jasen edustaa henkilostoa.

3 § Toimiston organisaatio

Hallitus paattaa toimiston organisaation perusteista maaraamalld muiden johtoryhman
jasenten kuin henkiléstdn edustajan paaasialliset vastuualueet. Toimitusjohtaja paattaa
vastuualueiden sisdisesta organisaatiosta.

4 § Paatoksenteko henkilostbasioissa

Hallitus paattaa
1) Kevan tybehtosopimuksesta ja tulospalkkiojarjestelmasta
2) toimitusjohtajan valittdémana alaisena toimivan henkildn osalta
- palvelussuhteeseen ottamisesta ja palvelussuhteen paattamisesta seka
palvelussuhteen ehdoista
- yli kuuden kuukauden pituisesta harkinnanvaraisesta virkavapaudesta tai
tyélomasta ja sijaisen ottamisesta.

Toimitusjohtaja paattaa

1) paatdsvaltuuksista, jotka koskevat muun kuin toimitusjohtajan valittémana alaisena
toimivan henkildn palvelussuhteeseen ottamista ja palvelussuhteen paattamista
seka palvelussuhteen ehdoista; delegointi on tehtdava niin, ettei esimies tee
valittomia alaisiaan koskevia paatoksia

2) valittbmana alaisenaan toimivan henkildston enintéaan kuuden kuukauden pituisesta
harkinnanvaraisesta virkavapaudesta tai tydlomasta ja sijaisen ottamisesta

3) viranhaltijoiden sivutoimiluvista seka sivutoimen vastaanottamisen ja pitémisen
kieltdmisestd; ilmoitus sivutoimesta, johon ei tarvita sivutoimilupaa, on tehtava
toimitusjohtajalle.

5 § Hankinnat ja muut taloudelliset sitoumukset

Hallitus paattaa talousarvion kasittelyn yhteydessa sellaisista hankkeista ja investoinneista,
joiden taloudellinen merkitys on kayttémenojen ja kayttéomaisuusinvestointien
kokonaisuuden kannalta huomattava. Euromaaradiset rajat naille investoinneille maaritelldan
vuosittain talousarviossa. Jos hankkeen toteutuksessa ilmenee, etta kustannukset
ylittyisivat budjetin yhteydessa paatetylla tavalla merkittavasti budjetoidusta, asia on
tuotava erikseen hallituksen paatettavaksi.
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6 § Kevan edustukset eri yhteis6issa

Hallitus paattaa Kevan jasenesityksista Elaketurvakeskuksen edustajistoon ja hallitukseen,
Tybelakevakuuttajat TELA ry:n hallitukseen, Arek Oy:n hallitukseen ja Kuntarahoitus Oyj:n
hallitukseen sekd Kevan edustajista Kuntarahoitus Oyj:n omistajien nimitysvaliokunnassa ja
yhtiékokouksessa seka Kevan edustuksesta muissa vastaavissa yhteisdissa.

Kevan edustajina sijoitustoimintaa varten perustettujen, Kevan kokonaan tai osittain
omistamien osakeyhtididen yhtikokouksissa on sijoitusjohtaja tai hanen valtuuttamansa.

7 § Elakkeita ja kuntoutusetuuksia koskevat asiat

Elakkeita ja kuntoutusetuuksia koskevat pdatdkset, joissa Keva on elakelainsaaddannoén
mukaan toimivaltainen viranomainen, tekee toimitusjohtajan valittémana alaisena toimiva
etuuksien ratkaisutoiminnasta vastaava johtaja. Tama pdattaa myos ratkaisu-toiminnassa
tyoskentelevien henkildiden oikeudesta valmistella naita paatoksia.

Liikaa maksetun elakkeen takaisinperintda koskevat paatokset tekee toimitusjohtaja, kun ne
liittyvat eldkkeiden maksuun, muutoin toimitusjohtajan valittémana alaisena oleva eldke-
ratkaisutoiminnasta vastaava johtaja.

8 § Palkansaajien elakemaksun oikaisuvaatimukset

Julkisten alojen elékelain 140 §:n mukaisesti tehtyja palkansaajien elakemaksun
oikaisuvaatimuksia koskevat paatokset tekee toimitusjohtaja.

9 § Asiakirjan tai tiedon antaminen

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa tarkoitetut asiakirjan tai tiedon
antamista koskevat paatokset tekee toimitusjohtaja tai hanen sijaisensa.

10 § Paatdsvalta erdissa asioissa

Toimitusjohtaja paattaa
1) pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta seka pankkitilien kayttooikeuksista
2) laskujen hyvdaksymisoikeuksista, ellei han ole valtuuttanut tdhan muuta johto-
ryhman jasentd; toimitusjohtajan omat matka-, edustus- ja muut vastaavat menot
hyvaksyy hallituksen puheenjohtaja
3) organisaatioyksikdiden johtajien oikeudesta tehda sopimuksia ja antaa sitoumuksia
vastuualueensa tavanomaiseen toimintaan kuuluvissa asioissa.

11 § Muu toiminnan ohjaus ja suunnittelu

Hallitus paattaa Kevan toiminnan yleisistd periaatteista ja toimintatavoista:
- riskienhallinta
- 1.1.2017 Keva-laki 29-31 § + johtoryhman ohjeessa
- sijoitustoiminnan vastuullisuus
- 1.1.2017 Keva-laki 10 §
- etuuksien vastaanottaminen
- edustaminen ja vieraanvaraisuus.

Hallitus paattdaa myds vuosisuunnitelmasta, jossa on ajoitettu ennalta tiedossa olevien
keskeisten asioiden kdsittely hallituksessa.

12 § Valvonta
Hallitus hyvaksyy sisdisen tarkastuksen toimintaohjeen ja paattaa vuosittain sisdisen

tarkastuksen suunnitelmasta seuraavalle vuodelle. Tarkastustuloksista raportoidaan
hallitukselle siten kuin toimintaohjeessa madrataan.
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Hallitus kasittelee vuosittain tilintarkastajan tarkastussuunnitelman sen jalkeen, kun
edellisen vuoden tilinpaatés on vahvistettu.

13 § Raportointi hallitukselle

Hallitukselle annetaan saannénmukaisesti raportit ainakin seuraavista asioista:
- toimitusjohtajan ajankohtaiskatsaus kaikissa kokouksissa
- talousarvion ja TTS:n seurantaraportti neljannesvuosittain
- sijoituskatsaus neljannesvuosittain
- henkiléstoraportti vuosittain

Sisdisen tarkastuksen raportoinnista hallitus paattaa sisdisen tarkastuksen
toimintaohjeessa.

Kevassa tehdyista diarioiduista paatoksista annetaan ilmoitus hallitukselle jokaisessa
kokouksessa, ja ne ovat kokouksissa hallituksen jasenten nahtavilla.
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