VA 11.12.2020

I( — BESKRIVNING 1(7)

Beskrivning av genomforandet av handlingars offentlighet i
Keva

Enligt 28 § 1 mom. i lagen om informationshantering inom den offentliga
forvaltningen ska en informationshanteringsenhet fér genomférande av

offentlighetsprincipen uppratthalla en beskrivning av de informationslager och
arenderegister som den forvaltar. Keva &r en i informationshanteringslagen

avsedd informationshanteringsenhet.

1.1 Kontaktuppgifter

Om du vill géra en begdaran om uppgifter som galler i denna beskrivning

namnda uppgifter i ett drenderegister eller ett datasystem, rikta begaran om

uppgifter till Keva, per post: Keva, 00087 Keva, eller per e-post:
kirjaamo@keva.fi.

Nar du anvander ovan namnda kontaktuppgifter riktas begaran om uppgifter
till Kevas registratorskontor dar den registreras for uppféljning av tidsfrister.
Registratorskontoret skickar begdrandena om uppgifter for svar till relevant

enhet i Keva.

1.2 Datasystem

Féljande Kevas datasystem innehdller uppgifter om &renderegister eller
informationshantering i tjanster.

Uppgifter som hanfor sig till arenderegister finns i

handlaggningssystemet fér pensionsarenden
samtalssystemet
pensionsbetalningssystemet

diariet

Kevas tjanster indelas i tjdnster for privatkunder, tjanster for
arbetsgivarkunder och uthyrningstjanster. Uppgifter som hanfér sig till
informationshantering i tjanster finns i

kunddatasystemet

hanteringssystemet for hyresavtal

den elektroniska inlarningsmiljon

samtalssystemet

webbtjansten for arbetsgivare, dar applikationernas data kommer fran
betalningsandelssystemet
berakningssystemet fér pensionsavgifter
kunddatasystemet (se ovan)
tjansten Nyckeluppgifter
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Informationsmaterialen i datasystemen per datagrupp

I denna beskrivning avses med informationsmaterial detsamma som faststalls
i lagen om informationshantering inom den offentliga férvaltningen
(906/2019): informationsmaterial &r en datauppséattning som bestar av
handlingar och annan motsvarande information och har samband med en viss
myndighetsuppgift eller myndighetstjanst.

Kevas informationsmaterial indelas i féljande huvuddatagrupper: uppgifter
om privatkunderna, uppgifter om arbetsgivarkunderna och personaluppgifter.
Huvuddatagrupperna indelas i grupper enligt foljande:

Uppgifter om privatkunderna

- Grunduppgifter om privatkunden

- Privatkundens adressuppgifter

Uppgifter om privatkundens gallande anstéllningsfﬁrhéllande
- Privatkundens fullmaktsuppgifter

Uppgifter om arbetsgivarkunderna

- Grunduppgifter om arbetsgivarkunden
- Arbetsgivarkundens pensionsforsakringsuppgifter
- Uppgifter om arbetsgivarkundens kontaktpersoner

Uppgifter om hyreskunderna (privat- och foretagskunder)

- Grunduppgifter om hyresgasten
- Grunduppgifter om hyresférhallandet

Informationsmaterialen i datasystemen innehaller uppgifter som hor till olika
datagrupper enligt tabellen nedan. En beskrivning av uppgifterna finns efter
tabellen.
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kunden uppgifter |anstallnings-| uppgifter kunden uppgifter ersoner gasten
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e | @ | @ O
systemet
Samtals- O
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Diariet O O O
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met
Hanterings-
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inlarningsmiljon
Webbtjansten
O @ o @
arbetsgivare

System som innehaller grunduppgifter om privatkunden:
handlaggningssystemet fér pensionsarenden, pensionsbetalningssystemet,
samtalssystemet, diariet, webbtjansten fér arbetsgivare.

System som innehaller privatkundens adressuppgifter:
handlaggningssystemet for pensionsarenden, pensionsbetalningssystemet.

System som innehaller uppgifter om privatkundens géllande
anstallningsforhallande: handldggningssystemet for pensionsarenden.

System som innehaller privatkundens fullmaktsuppgifter:
handlaggningssystemet for pensionsarenden, pensionsbetalningssystemet.

System som innehaller grunduppgifter om arbetsgivarkunden: diariet,
kunddatasystemet, den elektroniska inlarningsmiljon, webbtjansten for
arbetsgivare.

System som innehaller arbetsgivarkundens pensionsforsakringsuppgifter:
kunddatasystemet, webbtjansten fér arbetsgivare.

System som innehaller uppgifter om arbetsgivarkundens kontaktpersoner:
diariet, kunddatasystemet, webbtjdnsten for arbetsgivare.
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System som innehaller grunduppgifter om hyresgésterna: hanteringssystemet
for hyresavtal.

System som innehaller uppgifter om hyresférhallandet: hanteringssystemet
for hyresavtal.

1.4 Sokbegrepp

For att gora det lattare att specificera och precisera begaranden om uppgifter
rdknas nedan upp de typer av sékbegrepp med vilka man kan sdka uppgifter i
de datasystem som presenteras hdr. Med dessa sdkbegrepp avses uppgifter
som beskriver innehallet i informationsmaterialen och underlattar sékningen
av onskat material. S6kbegreppen begransar inte handlingsoffentligheten
eller tillgdngen till information utan informerar den som begér uppgifter om
med vilka typer av underldttande s6kbegrepp man tekniskt kan besvara
begaranden om uppgifter i enlighet med vad som bestédéms i 13 § i lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet.

1.4.1 Handlaggningssystemet for pensionsarenden

Sokbegrepp: personbeteckning med vilken en persons handlingar kan sdkas
antingen direkt eller via personens drenden.

1.4.2 Samtalssystemet Benedesk

Soékbegrepp: personens telefonnummer, tidsintervall d3 samtalet mottagits,
person som tagit emot samtalet, gruppnummer som ursprungligen ringts
upp.

1.4.3 Pensionsbetalningssystemet

Sokbegrepp for sokning av person: efternamn eller en del av det, férnamn,
en del av efternamnet och av férnamnet.

Sokbegrepp for personuppgifter: personbeteckning.

Sokbegrepp for pension: personbeteckning. Eventuella preciserande
tillaggsuppgifter: forsdkrare som beviljat pensionen, pensionsslag, datum d&
pensionen borjat.

Sokbegrepp for kontouppgifter foér pensionen: personbeteckning. Eventuella
preciserande tillaggsuppgifter: férsdkrare som beviljat pensionen,
pensionsslag, datum d& pensionen bérjat, datum d& kontot 6ppnats,
kontonummer, tidsintervall.

Sokbegrepp for skatteuppgifter fér pensionen: personbeteckning. Eventuella
preciserande tillaggsuppgifter: férsdkrare som beviljat pensionen,
pensionsslag, datum d& pensionen bérjat, datum d& skattesatsen bérjar gélla,
skatteprocent, skatteskyldighet (allman eller begréansad) tidsintervall.

Sokbegrepp for uppgift om pensionsavgiftsavdrag: personbeteckning.
Eventuella preciserande tilldggsuppgifter: forsakrare som beviljat pensionen,
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pensionsslag, datum d& pensionen bérjat, betalningsmottagare,
betalningsintervall.

Sokbegrepp for betalningar: personbeteckning. Eventuella preciserande
tillaggsuppgifter: forsdkrare som beviljat pensionen, pensionsslag, datum da
pensionen bdérjat, utbetalningsdag, betalt belopp, betalningsintervall.

Soékbegrepp for anmalningar till inkomstregistret: personbeteckning.
Eventuella preciserande tilldaggsuppgifter: foérsakrare som beviljat pensionen,
pensionsslag, datum d& pensionen bérjat, utbetalningsdag,
betalningsintervall.

Sokbegrepp for beslut: personbeteckning. Eventuella preciserande
tillaggsuppgifter: forsdkrare som beviljat pensionen, pensionsslag, datum d&
beslutet meddelats, datum da beslutet bérjar gélla.

Sokbegrepp for belopp i beslut: personbeteckning. Eventuella preciserande
tillaggsuppgifter: forsiakrare som beviljat pensionen, pensionsslag, datum da
beslutet meddelats, datum da beslutet bérjar gélla, tidsintervall.

Sokbegrepp for arendehelheter: uppgift om huruvida handlaggningen av
drendet har bérjat, &rendenummer, namn pé drendet, ansvarig person eller
enhet, arendets offentlighetsgrad, uppgiftskategori, karaktar av
personuppgifterna, tid d& handldggningen av drendet inletts, person som
inlett handlaggningen av arendet, sékning med fritt valda sékord.

Sokbegrepp for handlingar: handlingens rubrik, handlingens nummer, drende
som handlingen galler, typ av handling, ansvarig person eller enhet,
offentlighetsgrad, avsandare/mottagare, tidsfrist, registreringsdatum,
mottagningsdatum, uppgiftskategori, status (utkast/klar), undertecknare,
so6kning med fritt valda sékord, i frdga om avtal ocksa giltighetskategori och
giltighetstid. Beslut har ocks8 en beslutsfattare och ett beslutsnummer.

Kunddatasystemet

Sokbegrepp for samfund: FO-nummer, namn, kommun, stdrre region, typ av
organisation.

Sokbegrepp for férsakringar: pensionsarrangemangsnummer, hamn,
arbetsgivarkod, forsakrare, forsékringens status (giltig/upphdért att galla),
postkontor, arbetsgivarens typkategori, typ av arbetsgivare, specifikation for
typen, storleksklass.

Sokbegrepp for underorganisationer: namn, identifierare.

Sokbegrepp for avtal: typ av avtal.

Soékbegrepp for filer: namn, typ av dokument.

Sokbegrepp for kontaktpersoner: fornamn, efternamn, yrkesbeteckning, e-
postadress, telefonnummer, sprak.
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Sokbegrepp for kontaktpersonernas roller: roll, kontaktperson, samfund,
forsakring.

Kontaktpersonens Suomi.fi-fullmakter: kontaktperson, fullmakt, samfund,
forsakring, underorganisationens identifierare.

Sokbegrepp for moten och traffar: specifikation, mottagare, tema, samfund,
datum.

Soékbegrepp fér samtal, typ av drende, referens/specifikation, namn pa den
som ringt, namn pa den som mottagit samtalet.

Sokbegrepp for e-postmeddelanden: mottagare, tema, samfund, datum.

Sokbegrepp for inspektioner: samfund, férsakring, typ av inspektion, tid da
inspektionen boérjar/boérjat, inspektor.

1.4.6 Hanteringssystemet fér hyresavtal
Sokbegrepp for hyresansékningar: sékandens fornamn, efternamn,
personbeteckning, bruttoinkomster, formégenhet, medsdkandens férnamn,
efternamn, personbeteckning, bruttoinkomster, férmégenhet, ansékningens
giltighetsstatus, giltighetstid, typ av bostad som sdks, yta, antal rum, region,
kommun, stadsdel och adress.

Sokbegrepp for uppgifter om hyresgdsten: hyresgastens namn, medbetalare,
hyresgastens kontaktperson.

Sokbegrepp for avtal: avtalstyp, avtalsnummer, typ av giltighet, giltighetstid,

forsta mdéjliga datum fér upphérande, uppsagningstid for hyresvarden,

faktureringssatt, manad da hyran justeras, tidpunkt for och giltighet av

eventuell anmarkning.

Sokbegrepp for hyresobjekt: namn, kostnadsstélle, objektets ndradress.
1.4.7 Den elektroniska inlarningsmiljon

I inlérningshelheter kan man granska féljande uppgifter: nar har

inldrningshelheterna lasts, tid som anvénts pa inlarningshelheten och

tidpunkt, tid som anvénts pa studier totalt och tid som anvénts pa en viss

helhet.

Det finns inte nagon regelratt sékningsfunktion i systemet.

1.4.8 Webbtjansten for arbetsgivare

Webbtjénsten fér arbetsgivare innehaller uppgifter fran flera olika system
vars sbkbegrepp rdaknas upp nedan.

Kunddatasystemet, se punkt 1.4.5.

Tjansten Nyckeluppgifter
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I systemet Nyckeluppgifter kan arbetsgivarkunder granska statistiska
uppgifter om sin organisation, men i systemet finns ingen sokfunktion.

Betalningsandelssystemet
Sokbegrepp for arbetsgivare: arbetsgivarkod, namn
Sokbegrepp for personer: personbeteckning
Berdkningsrelaterade: berdkningsar, typ av berdkning

Berakningssystemet for pensionsavgifter
Sokbegrepp for arbetsgivare: pensionsarrangemangsnummer, namn,
betalningsstallets kod
Sokbegrepp for personer: personbeteckning
Berakningsrelaterade: typ av berakning, berakningsdatum
Samtalssystemet
Sokbegrepp fér samtal: personens telefonnummer, tidsintervall d@ samtalet

mottagits, person som tagit emot samtalet, gruppnummer som ursprungligen
ringts upp.

Oppna tekniska granssnitt

I Kevas system finns inga allmant tillgdngliga 6ppna tekniska granssnitt.

Uppréatthallande av handlingsoffentligheten

Denna beskrivning uppratthdlls av Kevas dokumentférvaltning eller den enhet
som ansvarar for dokumentférvaltningen.
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