Anmalan av anstallnings- och inkomstuppgifter
till inkomstregistret — OffPL

I pensionslagen for den offentliga sektorn (OffPL) finns bestammelser om
pensionsskyddet for de anstallda hos Kevas medlemssamfund, staten, den
evangelisk-lutherska kyrkan, Folkpensionsanstalten och Finlands Bank.

Kevas medlemssamfund &r kommuner, samkommuner, vélfairdsomraden, valfirdssammanslutningar
samt de foretag och samfund som dessa har bestammande inflytande i.

Ytterligare information far du genom att
skicka ett meddelande med @mnet Pensionsférsdkring (Anstéllningar och inkomster) i Kevas webbtjanst
for arbetsgivare eller e-post till adressen elakevakuutus@keva.fi
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1 Keva skoter flera pensionssystem

Keva har hand om pensionsskyddet for de anstdllda hos Kevas medlemssamfund, staten,
den evangelisk-lutherska kyrkan, landskapet Aland, Folkpensionsanstalten och Finlands
Bank.

2 Inkomstregistret — OffPL

Arbetsgivaren eller den part som representerar arbetsgivaren vid |6neuppgiftsanmalan
anmaler med I6neuppgiftsanmalan uppgifterna om inkomsttagarens férvarvsinkomster och
anstdllningar till inkomstregistret senast den femte kalenderdagen efter betalningsdagen.
Om sista dagen foér anmaélan &r en helgfri |6rdag eller en helgdag far uppgifterna anmalas
foljande vardag.

De uppgifter som Keva behéver fér verkstélligheten av pensionsskyddet éverférs fran
inkomstregistret med omkring tva timmars mellanrum till arbetspensionsbranschens
gemensamma intjaningssystem dar Keva har tillgang till dem.

Anmal uppgifterna och korrigera eventuella fel i anmalda uppgifter till inkomstregistret
enligt inkomstregistrets anvisningar och Kevas kompletterande anvisningar.

2.1 Uppgifter om tiden innan inkomstregistret inférdes

Granskning av uppgifter och korrigering av uppgifter som registrerats fel i
arbetspensionsbranschens gemensamma intjéaningssystem och eventuell registrering av
sadana uppgifter som saknas fér tiden innan inkomstregistret infordes (fram till
31.12.2018) gor du i anstallningsregistret i Kevas webbtjanst for arbetsgivare. Kevas
anvisningar och koder for tidigare ar finns har.

Loner som tjdnats fore inkomstregistrets inforande och som betalas retroaktivt 2019 eller
senare anmals till inkomstregistret. Betalningsdagen ar avgdrande, inte nar I6nen tjanats.

2.2 Arsforandringar i inkomstregistret 2024 - nytt OffPL-inkomstslag

Ett nytt inkomstslag kommer att inféras for OffPL-arbetsgivare fran och med 1.1.2024.
Inkomstslaget anvands nar arbetet har fakturerats via ett faktureringsféretag och den
som utfor arbetet inte har en egen FOPL- eller LFOPL-férsakring utan forsakras enligt
OffPL.

Anmal med inkomstslaget 369 (Férvarvsinkomst som en arbetsgivare som omfattas av
OffPL betalat och som arbetets utférare har fakturerat via ett faktureringsféretag)
arbetsinkomsten for sddant arbete

e som har bestdllts av personen av en betalare som omfattas av pensionslagen for
den offentliga sektorn (OffPL) och

e som personen, alltsd arbetets utforare fakturerar av betalaren via ett
faktureringsforetag.

Las mer om detta och andra arsforandringar i inkomstregistret 8r 2024 pa
inkomstregistrets webbplats (inkomstregistret.fi) samt i programvaruféretagens material
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(pdf pd adressen skatt.fi).

3 Obligatoriska uppgifter — OffPL

I I6bneuppgiftsanmalan finns utdver de obligatoriska uppgifterna mycket frivillig information.
En del av anvandarna av uppgifterna behéver ocksa de frivilliga uppgifterna (t.ex. uppgift
om anstéllning och frdnvaro) och darfér rekommenderar vi att du anmaéler dem. Sa slipper
du tillaggsférfragningar.

Mark ocksa att en del av de uppgifter som &r frivilliga i inkomstregistret ar
obligatoriska uppgifter i I[dneinkomstanmalningarna fér anstallningar och uppdrag som
forsakrats enligt OffPL. De behdvs for pensionsberdkningen och for faststallandet av
pensionsavgifterna.

Alla uppgifter i I6neuppgiftsanmélningarna kommer inte att finnas tillgangliga for Keva efter
overforing till intjaningssystemet. Keva behdver foljande obligatoriska uppgifter for
berakningen av OffPL-pensioner:

3.1 Arbetspensionsanstaltens pensionsskyddsspecifika bolagskod

20 = Kevas medlemssamfund

24 = Keva - Aland

25 = Keva - kyrkan

27 = Finlands Bank

29 = Keva - FPA:s personalpensioner
30 = Keva - staten

3.2 Pensionsarrangemangnummer

Pensionsarrangemangnumret finns i arbetsgivarens uppgifter i Kevas webbtjanst for
arbetsgivare. Det ska vara i kraft pd den betalningsdag som anmalts i I6neuppgiftsanmalan.

3.3 Kevas underorganisation

Identifierare for betalarens underorganisation enligt Kevas anmalarkoder (Kevas
underorganisation) ar en aktér som anmaler I6neuppgifter som omfattas av OffPL
sjalvstandigt till inkomstregistret. Uppgift om Kevas underorganisation finns i
arbetsgivarens uppgifter i Kevas webbtjanst fér arbetsgivare.

Under pensionsarrangemangnumret 6ppnas minst en Kevas underorganisation for
anmalan till inkomstregistret.

Om arbetsgivaren har flera enheter som sjalvstandigt skickar I6neuppgiftsanmalningar,
ska en egen identifierare skapas foér varje Kevas underorganisation. Underorganisationen
&r 3-6 tecken 1ang och den ska helst besta av siffror.

Pa Kevas webbplats finns en e-blankett med vilken arbetsgivaren kan meddela att en ny
Kevas underorganisation har bildats, att en befintlig underorganisation har upphort samt
andringar i underorganisationsspecifika uppgifter (person/kontaktuppgift) om den som
har hand om anmalningstrafiken. Alternativt kan andringar meddelas med ett
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meddelande i Kevas webbtjanst for arbetsgivare - valj Pensionsforsakring (Anstallningar

och inkomster) som @mne. Du kan ocksa mejla oss pa adressen
tyonantajatiedot@keva.fi.

Meddela nya Kevas underorganisationer till Keva utan dréjsmal. Underorganisationernas
uppgifter dverférs fran Kevas system till inkomstregistret. Det material som
arbetsgivaren overfor till inkomstregistret ar felaktigt om Kevas underorganisation inte ar
i kraft i inkomstregistret pd den anmaélda betalningsdagen. Keva ska ocksa fa uppgift om
underorganisationens slutdatum.

3.3.1 Kevas underorganisation - inkomstregistrets material, statistik,
fakturering

Det material som skickas till inkomstregistret kan omfatta |I6neuppgiftsanmalningar om
endast en Kevas underorganisation. Om flera underorganisationer ar i bruk, ska ett
material skickas till inkomstregistret separat for var och en av dem.

Om arbetsgivaren vill fa personalstatistik eller rapporter av Keva pa annan &n
arbetsgivarnivd maste underorganisationsstrukturen motsvara den énskade
rapporteringsnivan.

Om arbetsgivaren har i bruk flera Kevas underorganisationer kan arbetsgivaren enligt
avtal med Keva fa en separat faktura pd pensionsavgiften fér en enskild
underorganisation. Keva faststéller da for arbetsgivaren den identifierare for
underorganisationen som ska anvandas vid anmalan av uppgifterna.

Kommunerna anvander Kevas underorganisation 888 eller 0888 fér anmélan av
lantbruksavbytare.

3.3.2 Betalarens underorganisation

Med Kevas underorganisation kan man inte begransa behérigheter i inkomstregistrets e-
tjanst.

Om arbetsgivaren vill avgransa det satt pa vilket anvdndaren ser uppgifter i
inkomstregistrets e-tjanst (anvandaren ser till exempel bara uppgifterna om en viss
enhet), ska arbetsgivaren i [dneuppgiftsanmaélan utdver Kevas underorganisation ocksa
anmala betalarens egen underorganisation for att Suomi.fi-fullmakterna ska kunna
avgransas.

Kevas underorganisation kan vara antingen samma underorganisation som betalarens
eller nz‘%gon annan. Om man med underorganisationen inte anmaler uppgifter som
Overfors till Keva (till exempel betalarens egen underorganisation som har bildats fér
reserakningar) bildas denna underorganisation inte i Kevas koduppsattning for
underorganisationer.

Ytterligare information om underorganisationens identifierare som
avgransningsidentifierare finns i inkomstregistrets anvisningar.

3.4 Personbeteckning

Anmal uppgifterna om inkomsttagaren med en finlandsk personbeteckning.
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Om du anmaler uppgifter om en person som saknar en officiell finlandsk
personbeteckning ska du i stéllet uppge inkomsttagarens fodelsedatum, kén och officiella
namn samt adress och land.

Arbetsgivare med verksamhet i Finland ska se till att en person som saknar en finlandsk
personbeteckning skaffar sig en s& snart som méjligt efter ankomsten till Finland. Med
personbeteckning gar det lattare och snabbare att skéta drenden i Finland.

3.5 Registreringsgrund

Registreringsgrunden ar en obligatorisk uppgift i I6neuppgiftsanmalningar som galler
anstdllningar som forsakrats enligt OffPL. Registreringsgrunden ar av betydelse vid
pensionsberakningen och faststdllandet av pensionsavgifter: anmal uppgiften darfor
korrekt. En forteckning 6ver pensionsskyddsspecifika registreringsgrunder finns i Kevas
koder pa var webbplats.

Om inkomsttagaren har sysselsatts med hjalp av statens sysselsattningsanslag ar det
viktigt att anstéliningen inklusive inkomster anmaéls med rétt registreringsgrund, allts3
17.

Om registreringsgrunden fér en fortlépande anstéllning byts mitt i anstallningen ska
anstallningen avbrytas vid anmalan till inkomstregistret och en ny anstallning 6ppnas
med en ny registreringsgrund frén och med féljande dag.

3.6  Yrkesklass eller kod foér yrkesbeteckning

Anvand Kevas pensionsskyddsspecifika koder for yrkesbeteckningar i
I6neuppgiftsanmalningar om anstallningar och uppdrag som férsakrats enligt OffPL.
Ytterligare information finns pa Kevas sidor éver inkomstregistret i dokumentet Kevas
koder.

Arbetsgivare som férsakrar enligt OffPL ska med undantag for statliga arbetsgivare
utdver Kevas pensionsskyddsspecifika kod foér yrkesbeteckning ocksd anmaéla yrkesklass
enligt Statistikcentralens yrkesklassificering till inkomstregistret om inkomsttagaren har
arbetsolycksfallsférsakring. Las mer i inkomstregistrets anvisning Uppgifter om ett
anstallningsférhallande.

Universiteten kan for alla anstéllningar anvéanda koden 88888 = universitets arbetare
som yrkesbeteckning.

3.7 Anstéliningsférhallandets giltighet (startdatum, slutdatum)
Anmal start- och slutdatum fér en anstéllning som omfattas av OffPL till inkomstregistret
enligt inkomstregistrets anvisningar. Beakta dock Kevas kompletterande anvisningar i

specialfall enligt OffPL.

3.7.1 Nar ska ett slutdatum och nytt startdatum anmalas fér en fortlépande
anstallning?

En fortlopande anstéllning méste avbrytas och en ny anstillning 6ppnas

e nar personen uppnar den nedre aldersgrénsen for OffPL-forsakring (omfattas av
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OffPL-forsakring)

e nér personen uppnar den évre aldersgransen for OffPL-férsdkring (omfattas inte
langre av OffPL)

e narinkomsttagaren gar i alderspension och fortsatter anstéliningen direkt pd den
dag da pensionen bérjar (dessa tva kan inte sl&s samman till en giltighetstid for
anstallningen)

e nar det pensionsskydd som tillimpas pa anstéllningen dndras till exempel frén
statens pensionsskydd till kommunsektorns pensionsskydd

e om det pensionsarrangemangnummer som uppges i I[dneuppgiftsanmalan andras,
till exempel vid fordandringar i organisationen

e om registreringsgrunden foér en fortldpande anstédlining byts mitt i anstéllningen.

I ovannamnda fall éverférs uppgift om att fortlépande anstallningar avbryts och
anstallningar dppnas pa nytt fran och med féljande dag via inkomstregistret till
arbetspensionsbranschens intjéningssystem.

En fortlopande anstdllning behover inte avbrytas och nytt startdatum behdver inte
anmalas

e nar Kevas underorganisation under ett och samma pensionsarrangemangnummer
andras till en annan mitt i en fortlépande anstéallning. Den nya
underorganisationen anmals i l6neuppgiftsanmalan i samband med féljande
I6neutbetalning efter @ndringen.

e nar l6nesystemet byts. I samband med bytet ar det dock viktigt att kontrollera
att uppgifterna om anstallningarnas giltighet éverfors korrekt fran det gamla
systemet till det nya. Om till exempel anstéllningens startdatum &ndras i
samband med dverforingen jamfért med det startdatum som registrerats i
arbetspensionsbranschens intjaningssystem, dppnas felaktigt en ny parallell
anstallning i intjdningssystemet med ett nytt startdatum och den tidigare
anstallningen forblir dppen.

3.7.2 Anstallningen fér en person som avgar med &lderspension ska avslutas

Uppgiften om att anstéliningen avslutas fér en person som ska ga i alderspension maste
dverforas till inkomstregistret. Darifran formedlas uppgiften till arbetspensionsbranschens
intjaningssystem. Uppgiften behdvs vid pensionsberdkningen.

Anstéliningen maste avslutas senast den sista dagen i manaden fére den manad da
pensionen ska bérja. Da Keva kanner till anstaliningens slutdatum nar pensionsansokan
inkommer behéver arbetsgivaren inte svara pa tilldggsfragor, och behandlingen av
pensionsansdkan gar snabbare.

Uppmana dem som ska ga i alderspension att séga upp sig minst en manad fére ansékan
om pension. I samband med pensionsansdkan berattar vi till pensionssékanden att

beviljande av alderspension férutsatter uppséagning.

Anmal anstdllningens slutdatum enligt inkomstregistrets anvisningar. For Keva
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racker det att uppgiften om att anstdllningen avslutats anmals till
inkomstregistret i samband med den sista loneutbetalningen enligt OffPL.

e Arbetsgivaren behdver inte separat anmala anstéallningens slutdatum i
inkomstregistrets e-tjanst om uppgiften éverfors direkt fran I6nesystemet till
inkomstregistret senast i samband med den sista I6neutbetalningen enligt OffPL.

e Arbetsgivaren ska anmadla anstallningens slutdatum i inkomstregistrets e-tjanst
om uppgiften inte dverfors till inkomstregistret direkt fran lonesystemet till
exempel av tekniska skal, eller om I6n inte ldngre betalas till personen eller om
arbetsgivaren anmaler alla uppgifter till inkomstregistret i e-tjansten.

For att alderspension ska beviljas férutsatts att den anstélining fran vilken personen gar i
pension avslutas. Om personen fortsitter i denna uppgift eller i ndgon annan uppgift efter
att ha gatt i lderspension ska en ny anstéllning dppnas for hen.

Om en person som ska ga i pension utdver den huvudsakliga anstaliningen ocksa har
nagon annan fortlépande anstalining (till exempel ett fortroendeuppdrag) behéver den
inte avslutas. D& personen gar i pension far hen den pension som intjénats av andra
(ocksa fortldpande) offentliga anstéllningar fram till pensionens bérjan.

3.7.3 Avslutande av anstallning i vissa pensionsfall

e Nar partiell fortida f%lderspension eller delinvalidpension boérjar behéver
anstdllningen inte avslutas.

e Anstillningen behéver inte heller avslutas d delinvalidpension eller full
invalidpension &ndras till lderspension. Invalidpensioner &ndras till dlderspension
utan separat ansdkan.

e Vid 6vergang till full invalidpension ska anstéllningen avslutas.

3.7.4 Narstdendevard, familjevard eller fértroendeuppdrag hindrar inte ldngre
beviljande av pension

N&r en person gar i alderspension ska du i regel anmala slutdatum och avslutningsorsak
for anstallningen.

For att fa alderspension behdver anstillningen emellertid inte avslutas om personens
enda fortldpande offentliga anstéllning &r narstaende- eller familjevard, ett
fortroendeuppdrag eller ndgot annat uppdragsférhallande. Till exempel en person vars
enda fortldpande arbete enligt OffPL &r ett uppdrag som nérstaendevardare kan séka
pension utan att vardrelationen avslutas.

Om en person har ett fortldpande tjénste- eller arbetsavtalsférhallande enligt OffPL parallellt
med till exempel familjevard ska nagotdera arbetet avslutas fér att alderspension ska kunna
beviljas. Samtidigt beviljas ocksa den pension som fére pensionens bérjan intjanats av den
fortldpande anstallningen. For att pension ska beviljas racker det med andra ord att bara
den ena anstallningen avslutas.

Las ocksa var nyhet om &mnet
Ytterligare information
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3.7.5 Anstallningens giltighet inverkar p@ pensionsbeloppet och kommunikationen

Det &r viktigt att anstallningens giltighet anmals korrekt till inkomstregistret. Keva far de
uppgifter om anstaliningarna som anvands vid pensionshandl&dggningen fran
inkomstregistret.

e Vid pensionsberdkningen kontrolleras i vissa situationer bland annat om
anstéliningen &r kontinuerlig (fortsatter fran dag till dag om anstéliningen har
anmaélts som separata perioder). Detta inverkar pd personens rétt till
invalidpension samt pa pensionsbeloppet och grunderna fér beviljande av
invalidpension.

e Om anstéliningen saknas eller har avslutats felaktigt kan personen p& grund av
att kravet pa kontinuitet inte uppfylls férlora sin rétt till 8lderspension i en lagre
o . . . o e . o
alder an den allmanna pensionsaldern. Om en anstéllning saknas kan det ocksa
leda till att den s& kallade tillaggspensionsandelen felaktigt faller bort fran
pensionsbeloppet.

e Den uppgift som anmaélts om giltigheten inverkar pa vilka begéranden och
meddelanden som skickas till arbetsgivaren. Om det felaktigt visas att
anstéliningen har upphért, kan det hinda att arbetsgivaren inte far meddelande
om att en invalidpension beviljats (s.k. arbetsgivarens brev) eller begaran om
utldtande om hur arbetstagaren klarar av arbetet. Anstallningar som fortsatter
utan grund leder 3 sin sida till att arbetsgivaren far onddiga férfragningar fran
Keva.

e Om ett slutdatum felaktigt inte har anmalts for en anstalining gar
arbetsgivarbrevet till fel mottagare.

e Uppgift om anstéllningens giltighet kan ocksa inverka p& vilken pensionsanstalt
som handlagger pensionsanstkan.

3.7.6 Anmalan av anstallning vid oavlénad fr&nvaro

Kevas pensionsberakning maste veta om personen vid berdkning av pensionen har en
gallande anstéllning.

Exempel:

En person har oavlénad ledighet fran sin fortldpande anstallning i samband med en
organisationsférandring (pensionsarrangemangnumret éndras).

Ocks3a i dessa fall ska avbrott enligt vdra anvisningar anmalas for en fortlopande
anstallning till inkomstregistret. Anmal den nya anstallningen med ett nytt
pensionsarrangemangnummer och nytt startdatum till inkomstregistret ocksa i dessa
situationer genast i samband med férandringen med en I6neuppgiftsanmalan utan
inkomst s& att uppgiften om att anstallningen fortsatter dverfors till
arbetspensionsbranschens intjéningssystem utan dréjsmal.

3.7.7 Rapport for kontroll av anstallningsuppgifter

I punkten Uppgifter om anstéllningsférhallandet i avsnittet Pensionsavgifter i Kevas
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webbtjanst for arbetsgivare kan du sdka och granska personernas anstallningsuppgifter
som har registrerats i arbetspensionsbranschens intjaningssystem. Narmare information
finns i avsnittets anvisningar.

I samband med att inkomstregistret inférdes instruerade Keva arbetsgivarna att avbryta
de fortldpande anstallningarna 31.12.2018 och anmala till inkomstregistret ett nytt
startdatum for dem fr@n och med 1.1.2019 enligt inkomstregistrets anvisningar. P& grund
av detta syns 1.1.2019 som startdatum i Kevas rapport for de anstallningar som bdrjat
innan inkomstregistret inférdes.

3.8 Orsak till att anstallningen har upphért nar slutdatum anmals
Anvand pensionsskyddsspecifika koder for avslutningsorsak enligt Kevas koder i

I6neuppgiftsanmaélningar enligt OffPL. Ytterligare information finns pa Kevas sidor éver
inkomstregistret i dokumentet Kevas koder.

Inkomstregistret rekommenderar att man utdver avslutningsorsak enligt Kevas koder
ocksa anmaler orsakskoden enligt inkomstregistrets koduppsattning (uppgiften éverférs
inte till intjaningssystemet for Kevas bruk). Andra anvandare av uppgifterna i
inkomstregistret kan utnyttja denna uppgift.

3.9 Inkomstuppgifter

Anmal inkomstuppgifterna enligt inkomstregistrets och Kevas anvisningar.

Pensionsarrangemangnumret och Kevas underorganisation maste vara i kraft pa den
anmalda betalningsdagen for att I6neuppgiftsanmalan ska dverforas till inkomstregistret.

3.9.1 Betalningsprincip
Inkomsterna anmals till inkomstregistret enligt betalningsdagen.
3.9.2 Inkomster som betalats retroaktivt

Ocksd inkomster som betalats retroaktivt ska anmalas till inkomstregistret enligt
betalningsdagen. I |I6neuppgiftsanmalan for en inkomst som betalats retroaktivt kan man
anmala anstallningens verkliga giltighetstid.

I vissa undantagsfall ar det ndédvandigt att retroaktivt betalda inkomster periodiseras fér
intjaningstiden till exempel fér att pensionsformanen ska kvarstd. Om det &r frdga om
dterstallande av tjansten, harmonisering av |6ner eller ndgot motsvarande specialfall,
meddela det via meddelandetjénsten i Kevas webbtjanst for arbetsgivare med
Pensionsforsékring (Anstallningsférhallanden och inkomster) som @&mne eller mejla oss pa
adressen elakevakuutus@keva.fi.

3.9.3 Negativ inkomst

Den inkomst som anmals kan i regel inte vara negativ. Las mer i inkomstregistrets
anvisning om korrigering av uppgifter.
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3.10 Inkomsttagarens personbeteckning

Vi rekommenderar att personens officiella namn uppges i alla I6neuppgiftsanmalningar.
Om personen saknar en finlandsk personbeteckning uppge personens fédelsedatum, kén,
namnuppgifter, adress och land.

3.11 Inkomsttagarens verksamhetsstalle

Uppgiften om inkomsttagarens verksamhetsstalle dverférs inte till
arbetspensionsbranschens intjdningssystem for Kevas bruk. Ytterligare information om
inkomsttagarens verksamhetsstdlle som ska anmalas till inkomstregistret finns i
inkomstregistrets anvisning Uppgifter om ett anstéliningsforhallande.

4 Specialfall enligt OffPL - kommunsektorns pensionsskydd

4.1  Narstaendevardare

Anmaél narstdendevardares anstéllningar med registreringsgrund 08 och yrkesbeteckning
72704 (narstdendevardare). Om du vill anmala avlésarna for narstdendevardare med en
annan yrkesbeteckning @n den ovannamnda, anvand som registreringsgrund kod 05 och
som yrkesbeteckning till exempel kod 75191 (avldsare for nirstaendevardare) eller
80874 (avldsare inom nérstdendevard).

4.2  Familjevardare

Anmaél familjevardares anstéllningar med registreringsgrund 06 och yrkesbeteckning
73180 (familjevardare). Om du vill anméla avlésare for familjevardare med en annan
yrkesbeteckning an den ovannamnda, anvand som registreringsgrund kod 05 och som
yrkesbeteckning till exempel kod 73292 (avlésare for familjevardare). Om du anvéander
beteckningen stédfamiljevdrdare ska du uppge registreringsgrund 05 och kod 82301 som
yrkesbeteckning.

4.2.1 En privat serviceproducent anmaéler familjevardarens uppgifter till
inkomstregistret

En privat serviceproducent/extern aktér anmaler familjevardarens uppgifter till
inkomstregistret med Kevas medlemssamfunds pensionsarrangemangnummer och Kevas
underorganisationskod som faststallts for den externa aktéren under
pensionsarrangemanget i frdga enligt inkomstregistrets och Kevas anvisningar.

Keva meddelar serviceproducenten Kevas nya underorganisation som anvands vid
anmaélan av familjevardarnas uppgifter efter att Keva har fatt en undertecknad begéaran
om dppnande av underorganisationen i fraga av Kevas medlemssamfund.

I ett material kan man skicka anmalningar fér endast ett Kevas medlemssamfunds
pensionsarrangemangnummer och en underorganisation for en betalare enligt Kevas
anmaélarkoder. Om familjevardaren har uppdrag av flera arbetsgivare ska en separat
I6neuppgiftsanmalan/ett separat material géras for varje uppdrag.

En extern aktér kan anmala uppgifterna till inkomstregistret som den externa aktérens
egna uppgifter med eget FO-nummer. Keva utnyttjar uppgifterna utifran de uppgifter om
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pensionsférsakring som anmalts i Il6neuppgiftsanmalan. Andra informationsanvdndare i
inkomstregistret utnyttjar uppgifterna sdsom prestationer som betalats av
prestationsbetalaren (den externa aktéren).

4.3 Veterindrer - 16n for tjanst och dtgardsarvoden

Atgardsarvoden for kommunens veterinar ska anmalas i samband med I6nen for tjdnsten
per léneutbetalningsperiod. Uppgifterna ldmnas som separata anmalningar. For |6nen for
tjansten ska l&mnas en egen anmalan med registreringsgrund 01 och for atgardsarvodet
lamnas en egen anmalan med registreringsgrund 13.

Atgardsarvodenas kalkylmé&ssiga belopp kan i en anmélan vara hogst 1/12 av
maximibeloppet av veterindrens arvodesbelopp per aret for anmalan. Totalbeloppet av
3tgardsarvoden per kalenderar far inte éverstiga det maximibelopp av arvoden som
arbetsgivaren har faststallt for veterinaren.

Exempel: Maximibeloppet av veterindrens atgardsarvoden 2024 &r totalt 54 869,28 euro
och maximibeloppet per manad &r 54 869,28 / 12 = 4 572,44 euro. Maximibeloppet per
dag ar 54 869,28 /360 = 152,41 euro.

Exempel 1: Ordinarie veterinar A: anstéliningsférhallandets giltighetstid 1.1-31.1.2024.
En I6neuppgiftsanmdlan med registreringsgrund 01 I6n for tjanst 4 800,00 euro och en
Idneuppgiftsanmélan med registreringsgrund 13 veterindrens dtgédrdsarvoden 4 572,44
euro.

Exempel 2: Vikarie for veterinar B: anstéllningsférhallandets giltighetstid 14.1-
15.1.2024. En |I6neuppgiftsanmalan med registreringsgrund 01 I6n for tjanst 200,00 euro
och en I6neuppgiftsanmalan med registreringsgrund 13 veterindrens atgardsarvoden
304,82 euro.

5 Korrigering av anmalda uppgifter

Korrigeringar av de uppgifter som hanfor sig till tiden efter att inkomstregistret inforts
gors av arbetsgivaren via inkomstregistret. Anvisningar for korrigering av uppgifter finns
pa inkomstregistrets webbplats.

Uppgifterna i inkomstregistret korrigeras i regel genom ett ersiattande forfarande.
Detta innebar att man korrigerar den ursprungliga anmalan enligt inkomstregistrets
anvisningar s att alla uppgifter i anmélan lamnas pa nytt. Utéver de nya och &ndrade
uppgifterna lamnas dessutom de uppgifter i den ursprungliga anmalan som var ratt.

I vissa fall maste den felaktiga anmalan makuleras, och sedan ska anmailan skickas pa
nytt med ratta uppgifter. Lads narmare anvisningar for dessa fall i inkomstregistrets
anvisning foér korrigering av uppgifter.

Om du har anmalt uppgifterna till inkomstregistret men fel Kevas underorganisation, ska du
makulera den tidigare anmalan och skicka en ny anmalan med ratt uppgift om
underorganisation.

Vissa OffPL-relaterade kontroller gérs d& uppgifterna frdn inkomstregistret registreras i

intjaningssystemet. Keva ger anvisningar om de fel och korrigeringar av dem som
kommer fram i detta skede till den som skéter arbetsgivarens anmalningstrafik.
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5.1  Ogrundad férman och 3terkrav

Ogrundad férman betyder en prestation som inkomsttagaren av ndgon orsak inte har ratt
till (prestationen har till exempel betalats till for hdgt belopp eller till helt fel
inkomsttagare). Prestationer till for hogt belopp dterkravs i allménhet av inkomsttagaren.
Ogrundad férman och 3terkrav &r separata saker som bdda anmals till inkomstregistret.
En ogrundad férman ska anmalas till inkomstregistret &ven om en prestation till for hogt
belopp inte aterkravs av inkomsttagaren.

N&r en ogrundad forman anmaéls till inkomstregistret utnyttjar arbetspensionsbranschen
de korrekta inkomsterna som korrigerats for inkomstslagen. Darfor ar det viktigt att
uppgiften Ogrundad férman anmals till inkomstregistret korrekt enligt anvisningarna.
Uppgift om 3terkrav dverfors inte till arbetspensionsbranschens intjaningssystem.

Anmaélningssattet beror pa om den ogrundade férmanen upptacks fore eller efter det att
anmaélan har skickats. Ogrundad férman ar inte pensionsgrundande 16n oavsett om
arbetsgivaren kan aterkréva den felaktiga prestationen eller inte.

Detaljerade anvisningar och exempel om ogrundad férman och aterkrav finns i
inkomstregistrets anvisning Korrigering av uppgifter i inkomstregistret.

Sadana inkomstslag i 300-serien som inte ar faktisk inkomst som betalats till
inkomsttagaren korrigeras enligt inkomstregistrets anvisningar fér den ursprungliga
I6bnebetalningsperioden genom att uppge inkomstens ratta belopp utan uppgiften
Ogrundad férman. Exempel pa dessa inkomstslag ar férsékringsldén och atgérdsarvode for
kommunal veterinar.

5.1.1 En prestation till fér hogt belopp upptacks férst efter anmalan

I allmanhet upptacks prestationer till for hogt belopp férst senare nar inkomsten redan har
anmalts till inkomstregistret. D3 ska den ursprungliga anmilan for betalningsdagen i
fraga korrigeras genom ett ersattande forfarande.

Korrigera felet sd fort du upptécker det. Anvand samma inkomstslag som i den
ursprungliga anmalan och dra av andelen fér ogrundad férman frén den inkomst som
anmals. Anmal dartill den prestation som betalats till for hdgt belopp med samma
inkomstslag som i den ursprungliga anmaélan och l&gg till uppgiften Ogrundad férman i
inkomstslaget. I detta fall anvands inte det separata inkomstslaget Ogrundad férman.

5.1.2 En prestation till fér hégt belopp upptacks innan inkomsten anmails

I mer séllsynta fall, alltsd om en prestation till fér hégt belopp upptécks innan anmalan
ld&mnas in till inkomstregistret, anvénds det separata inkomstslaget Ogrundad férman.
Detta inkomstslag anvands endast om en prestation har betalats utan grund och den
upptacks innan den férsta anmadlan lamnas in, och inkomsten har inte tidigare anmalts till
inkomstregistret som ndgon annan inkomst.

6 Nedre och ovre dldersgrdns for forsakring

En anstélining som omfattas av OffPL-pensionsskydd kan bérja tidigast fran ingangen av
manaden efter att personen fyllt 17 8r. Om anstéliningen har bérjat fére det maste den
avbrytas vid utgangen av 17-arsmanaden och en ny anstéllning ska 6ppnas fran féljande
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dag nar personen ndr ldern for forsakringsskyldighet. I en anmalan som hanfér sig till
tiden fore forsakringsskyldigheten ska man anvdnda uppgiften Typ av undantagssituation
for forsakring “Ingen forsakringsskyldighet (arbetspensionsférsakring)”. Da &verfors
uppgifterna inte till arbetspensionsbranschens intjaningssystem.

Anstallningen maste avslutas senast i slutet av den manad d& personen uppnar den évre
dldersgransen for forsakringsskyldighet. Om anstéliningen fortsatter efter det ska du
anmala en ny anstéliningsperiod frdn och med féljande dag. Anvénd i anmaélan uppgiften
Typ av undantagssituation for forsdakring “Ingen férsakringsskyldighet
(arbetspensionsforsakring)”.

Enligt betalningsprincipen réknas arbetsinkomsten som inkomst fér den tidpunkt da den
har betalats och uppgifterna anmals till inkomstregistret enligt betalningsdagen.

OffPL-pension intjdnas numera av arbetsinkomster som har betalats fran ingdngen av
o o o . o o o .

manaden efter 17-arsmanaden fram till utgangen av den manad da den &6vre

dldersgransen for forsakring uppnas.

6.1.1  Frdn och med nar och fram till vilken tidpunkt tjdnar man in pension?
Pensionsintjaningen bdrjar enligt foljande:

e Franingadngen av 2017 har pension intjénats fran 17 ars alder.
e 2005-2016 bérjade pensionsintjaningen fran 18 ars alder.
e Fram till slutet av 2004 intjanades arbetspension fran 23 ars alder.

Pensionsintjaningen upphor enligt féljande:

e Vid 68 &rs 3lder for personer fédda 1957 och tidigare
e Vid 69 &rs 3lder for personer fodda 1958-1961
e Vid 70 &rs alder for personer fédda 1962 och senare

Med tanke pa pensionsintjaningen &r det tidpunkten for betalningen av inkomsten som
avgor - inte det nar inkomsten har tjdnats. Pensionsavgiften tas ut fran I6nen enligt
betalningsprincipen.

I vissa undantagsfall ar det ndédvandigt att retroaktivt betalda inkomster periodiseras fér
intjaningstidpunkten till exempel for att pensionsformanen ska kvarstd. Om det ar fraga
om 3terstéllande av tjdnsten, harmonisering av l6ner eller ndgot motsvarande specialfall,
skicka d& ett meddelande via meddelandetjénsten i Kevas webbtjénst fér arbetsgivare
med Pensionsforsakring (Anstéliningsforhallanden och inkomster) som &mne eller mejla
oss pa adressen elakevakuutus@keva.fi.

6.1.2 Inkomst som tjanats som under 17-8ring och som betalas efter 17-arsdagen

Om 16n som en person tjdnat som under 17-3ring betalas (efter att inkomstregistret har
inforts) retroaktivt efter 17-drsmanaden ska pensionsférsdkringsavgifter tas ut pa
inkomsten och inkomsten ska anmalas till inkomstregistret som inkomst som berattigar
till pension. Som anstallningens giltighetstid anmals anstéllningens faktiska giltighetstid
fore dldern for forsakringsskyldighet.

6.1.3 Inkomst som tjanats som under 68-3ring och som betalas efter 68-arsdagen
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Om en person fyller 68 &r som &ar den 6vre aldersgrénsen for forsakringsskyldighet till
exempel 20.1.2024 och till personen betalas i februari 2024 inkomster som tjanats i
januari, berdttigar de inkomster som betalas ut i februari enligt betalningsprincipen inte
till OffPL-pension.

7 Korta och parallella anstallningar

Anstéllningarna for en person som har korta anstallningar kan du anmala antingen som
en kontinuerlig giltighetstid fran den forsta startdagen till den sista slutdagen eller som
separata giltighetstider. Du kan anmaéla parallella anstéllningar for en person pd samma
satt.

Om identifieraren for betalarens underorganisation enligt Kevas anmalarkoder och/eller
registreringsgrunden for anstallningarna inte ar desamma ska du alltid géra en separat
I6neuppgiftsanmalan.

Om korta eller parallella anstallningar anmals som en kontinuerlig giltighetstid ska de
exakta anstallningstiderna anmalas med uppgiften "Anstallningstider i Finland” for andra
anvandares bruk. Dessa uppgifter formedlIas inte till Keva. Lds mer i inkomstregistrets
anvisning Uppgifter om ett anstéllningsforhallande.

8 Uppgifterna om Typ av forsdakring — viktigt att beakta

Mark att det finns tva alternativa koder fér typ av forsakring i inkomstregistret for
I6neuppgiftsanmalningar om anstallningar som férsakrats enligt OffPL.

8.1.1 Uppgiften Typ av undantagssituation fér férsakring — anmalningsspecifik

Uppgiften Typ av undantagssituation for forsakring ar en anmalningsspecifik uppgift.
Anmalan dverfoérs inte till arbetspensionsbranschens intjaningssystem om man anvander
en uppgift som anger att inkomsten inte omfattas av pensionsférsakring (“Ingen
forsakringsskyldighet — arbetspensionsférsakring”) till exempel nar inkomsten har
betalats till en arbetstagare innan forsakringsskyldigheten uppstar eller efter att den har
upphort.

Om du med en I6neuppgiftsanmélan som innehdller Kevas obligatoriska uppgifter endast
anmaler en inkomst som inte omfattas av OffPL-pensionsskydd (till exempel
motesarvode for ett fortroendeuppdrag inom Kevas medlemssamfund eller kyrkan),
anvand i anmalan “Ingen férsakringsskyldighet (arbetspensionsférsakring)” som typ av
undantagssituation for forsakring. Om denna uppgift inte anmals, éverfdrs och registreras
en onddig anstallningsuppgift och 0-inkomst fér en inkomst som inte omfattas av OffPL-
pensionsskydd i arbetspensionsbranschens intjaningssystem. Detta leder till onddiga
forfragningar for arbetsgivaren nar arbetstagaren soker pension.

Om du i I6neuppgiftsanmalan utéver en inkomst eller naturaférman som inte omfattas av
OffPL ocksd anmaler uppgifter som omfattas av OffPL 6verfors och registreras
uppgifterna enligt anmadlan korrekt i intjaningssystemet — endast de uppgifter som
omfattas av OffPL registreras.

8.1.2 Uppgiften Typ av férsakringsuppgift — inkomstslagspecifik

Uppgiften Typ av forsakringsuppgift galler alltid ett inkomstslag. Den anges nar de
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betalda socialférsakringsavgifterna (t.ex. pensionsférsakringsavgifterna) for inkomsten
avviker fran férvalet i inkomstregistret.

I inkomstregistrets koduppsattning beskrivs de forvalda alternativen fér
socialforsakringsavgifterna for de olika inkomstslagen och de inkomstslag vilkas
socialforsakringsavgifter kan variera.

e Om inkomsten betalas och anmails till inkomstregistret enligt det férvalda
alternativet behéver man inte separat ta stéllning till exempel till
arbetspensionsforsakringsavgifterna med hjalp av uppgiften Typ av
forsakringsuppgift.

¢ Om en inkomst som anmalts med ett inkomstslag i motsats till
inkomstslagets forvalda varde i inkomstregistret omfattas av
arbetspensionsforsikring sa ska man i anmalan anvanda uppgiften Typ
av forsdkringsuppgift. Den anger att inkomsten ar understilid
arbetspensionsforsakringsavgift. Endast pa det sattet 6verfors de
anmalda uppgifterna fran inkomstregistret till
arbetspensionsbranschens intjaningssystem - i annat fall sker det inte.

Till exempel i inkomstslagen nedan ar inkomstregistrets forvalda alternativ att den
inkomst som anmalts med inkomstslaget inte ligger till grund for
arbetspensionsfoérsdkringsavgift. Om inkomsten ska arbetspensionsférsakras, anvand da
uppgiften Typ av forsakringsuppgift vid anmalan.

e 336 Arbetsersattning

e 215 Arvode for fortroendeuppdrag

e 214 Forelasningsarvode

e 210 Moétesarvode.

Ytterligare information och exempel finns i inkomstregistrets anvisningar.

9 Kevas pensionsskyddsspecifika koder

De pensionsskyddsspecifika koder som anvands i |6neuppgiftsanmalningar foér
anstallningar som forsakrats enligt pensionslagen for den offentliga sektorn finns pa
Kevas webbplats och i inkomstregistrets koduppsattningar.

Keva lamnar pensionsarrangemangnumren och uppgifterna om Kevas
underorganisationer samt registreringsgrunderna, koderna fér avslutningsorsak och
yrkesbeteckningarna per pensionsskydd till inkomstregistrets koduppsattning. I det
material som arbetsgivaren skickar till inkomstregistret maste uppgifterna om de
anstdllningar som har férsdkrats enligt OffPL vara foérenliga med koduppsattningen foér att
I6neuppgiftsanmalningarna ska éverforas felfritt till inkomstregistret.

10 Den som har hand om anmalningstrafiken - kontakt

Den som har hand om anmalningstrafiken ar den part i Kevas kundsystem som Keva
kontaktar bland annat i féljande fragor:

) Postadress 00087 KEVA | telefon 020 614 21 | www.keva.fi | FO-nummer 0119343-0
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e begdranden och anvisningar for korrigering av anmalningar till inkomstregistret
som har blivit fel i arbetspensionsbranschens intjaningssystem

e vid behov férfragningar om anstallnings- och inkomstuppgifter som anmalts enligt
OffPL

e begdranden om ytterligare information om avslutandet av en anstallning och om
inkomsterna fér en person som ska ga i pension.

Kevas nyhetsbrev Aktuellt om pensionsforsakring skickas automatiskt till alla som har
hand om anmalningstrafiken. I brevet finns aktuell information om OffPL-
pensionsavgifter, forsakring och anmalan till inkomstregistret.

Kolla de nuvarande kontaktuppgifterna for den som har hand om anmalningstrafiken i
Kevas webbtjanst for arbetsgivare i avsnittet Arbetsgivarens uppgifter — Administrering
av kontaktpersoner. En person med fullmakten Upprétth8llande av uppgifter om
arbetsgivare kan vid behov anmala andringarna i webbtjansten for arbetsgivare.
Andringar kan ocksa meddelas med den blankett som finns pa Kevas webbplats.

Rollen Den som har hand om anmalningstrafiken faststélls for arbetsgivarna per
underorganisation. Alla Kevas underorganisationer har endast en skdtare av
anmalningstrafiken.

Beakta det specialfall som galler familjevardare nar du kontrollerar kontaktuppgifterna.
Den som har hand om anmalningstrafiken fér en extern aktér anmaéler familjevdrdarnas
uppgifter med ifrdgavarande valfardsomrades eller valfirdssammanslutnings
pensionsarrangemangnummer samt med den identifierare fér underorganisationen som
oppnats under det (till den externa aktéren skickas en separat faktura pd
pensionsavgifterna).

Det I6nar sig att anvanda en gemensam e-postadress for rollen Den som har hand om
anmaélningstrafiken s3 att fler &n en person laser den. P8 s3 s&tt hamnar inte viktiga

meddelanden i en enskild persons privata e-post under frdnvaro eller om uppgifterna
byts.

11 Checklista for ny arbetsgivare

Kolla checklistan fér nya arbetsgivare pa Kevas webbplats.

Anstallningsforhallandets startdatum i [neuppgiftsanmalningar &r tidigast det datum da
arbetsgivaren har blivit arbetspensionskund hos Keva.

12 Anvisningar

Inkomstregistrets www.vero.fi/sv/inkomstregistret

® dokument, detaljerade
anvisningar, aktuella nyheter,
videor, chatt

https://www.vero.fi/sv/inkomstregistret/f%C3%B6r
etag-och-organisationer/detaljerade-anvisningar/

Kevas https://www.keva.fi/sv/arbetsgivare/pensionsa
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e anvisningar som kompletterar vgifter/inkomstregistret/
inkomstregistrets anvisningar
e pensionsskyddsspecifika koder
e nyhetsbrev Aktuellt om
pensionsforsakring
I ytterligare fragor om OffPL, kontakta Skicka din fraga via meddelandetjansten i
Keva Kevas webbtjanst for arbetsgivare med
Pensionsforsakring (Anstéllningsférhallanden
och inkomster) som &mne eller mejla oss pa
adressen elakevakuutus@keva.fi.

13 Meddelandetjansten i Kevas webbtjanst for arbetsgivare

Avsnittet Meddelanden i webbtjansten fér arbetsgivare ar en saker servicekanal dar
arbetsgivarna kan skicka och ta emot information. Nar du behéver rad eller skoter
arenden till exempel i anslutning till anmalan till inkomstregistret, pensionsavgifter eller
anvandningen av Kevas tjanster, skicka ett meddelande med Pensionsforsakring
(Anstallningar och inkomster) som @mne. Ytterligare information finns i anvisningarna i
tjansten.
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