'( aEaE 294/2019 1(8)

- Tybeldman kehittdmisrahan rahoitusehdot

VA 16.12.2019

Kevan tyodeldamadn kehittamisrahan rahoitusehdot

Vahvistettu Kevan varatoimitusjohtajan Tapani Hellsténin paatokselld 16.12.2019. Rahoitusehdot tulevat
voimaan 1.1.2020. Nama korvaavat 25/2019 /1.2.2019 hyvaksytyt rahoitusehdot ja koskevat siita lukien
uusia rahoitettuja tydelaman kehittamishankkeita.

1 KEHITTAMISRAHAN KAYTTO

Kevan tyteldman kehittdmisraha on tarkoitettu sellaiseen kunta-alan ja kirkon tydpaikkojen innovatiivi-
seen ja vaikuttavaan kehittdmistoimintaan, jolla vahvistetaan strategista tydkykyjohtamista ja tydhyvin-
vointia, ennaltaehkaistaan tyokyvyttémyysriskid seka edistetdan tuloksellisuutta ja uudistumiskykya tyo-
paikoilla. Kehittdmisraha palvelee erilaisissa tyokykyjohtamisen kehitysvaiheissa olevien asiakkaiden tyo-
kykyjohtamista.

2 KEHITTAMISRAHAN HAKEMINEN JA RAHOITUSEHTOI-
HIN SITOUTUMINEN

Ennen hakulomakkeen tayttamista hakija tutustuu kehittdmisrahan rahoitusehtoihin. Hakiessaan kehitté-
misrahaa hakija hyvéksyy ndma kehittdmisrahan rahoitusehdot hakulomakkeessa hanketta velvoittavina

rahoitussopimuksena. Mikéli hakijalle ei kokonaan myénnetd hakemaansa maaraa, paatos astuu voimaan
sen jalkeen, kun hakija on sahkdpostiviestilla ilmoittanut hyvaksymisestaan.

3 KEHITTAMISRAHAN SAAJAN YLEISET VELVOLLISUUDET

Kehittdmisrahan saaja sitoutuu kayttdmaan kehittdmisrahan taman sopimuksen edellyttamalla tavalla.
Saajan on noudatettava hakemuksessaan kuvaamaa hankesuunnitelmaa ja talousarviota, mitkd Keva
myontamispaatdkselldén on hyvdksynyt.

Kehittdmisrahan saajan on toteutettava hanke huolellisesti ja ammattitaitoista henkildstéa kayttden seka
alan standardeja, eettisid sddnt6ja ja hyvaa toimintatapaa, lainsaadantéa ja viranomaisten maarayksia
noudattaen. Kehittdmisrahan saaja vastaa siitd, ettd hankkeen vastuuhenkiloksi nimetylla henkildllad on
riittdvat valtuudet toimia hankkeeseen liittyvassa paatoksenteossa sekd vastata tarpeellisten lupien ole-
massaolosta.

Kehittdmisrahan saaja sitoutuu antamaan Kevalle sopimuksen noudattamisen ja hankkeen toteuttamisen
valvonnan kannalta riittédvat ja oikeat tiedot.

Kehittdmisrahan saajan tulee viipymattd palauttaa liikaa tai ilmeisen perusteettomasti vastaanottamansa
madraraha tai sen osa. Perusteettomasti vastaanotetuksi maararahaksi katsotaan sellainen rahoitus tai
sen osa, jota ei voida kdyttaa tai ole kdytetty rahoitusehtojen mukaisesti tai joka on jaanyt kayttamatta
hankeajan paattymisen jélkeen.

Hakija voi peruuttaa hakemuksensa, milloin tahansa ldhettamalla téastd kirjallisen ilmoituksen Kevalle.
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4 KEHITTAMISRAHAN MAKSAMINEN

Kehittamisrahan maksamista varten kehittdmisrahan saaja lahettda Kevalle saamaansa maararahaa vas-
taavan kertalaskun Kevan erikseen ilmoittamaan paivamaardan mennessa. Kehittdmisrahan saaja liittaa
laskuun Kevan paatéksen maararahan myodntémisesta.

5 HANKESUUNNITELMAN JA TALOUSARVION MUUTTAMI-
NEN

Kehittamisrahan saajalla on mahdollisuus muuttaa rahoituspdatoksen jélkeen hankesuunnitelmaa ja ta-
lousarviota. Muutos tulee voimaan vasta, kun Keva on sen hyvaksynyt. Keva voi hyvéksya muutosesityk-
sen, mikali se ei oleellisesti vaikuta hyvéksyttyyn hankesuunnitelmaan ja talousarvioon, ja siten rahoitus-
paattksen perustana olleisiin valintakriteereihin.

6 HANKKEEN RAPORTOINTI JA SEURANTA

Kehittamisrahan saajan on toimitettava Kevalle véliraportti ja hankkeen p&attyessa loppuraportti. Raportit
toimitetaan Kevan antamien lomakkeiden ja ohjeiden mukaisesti.

Viéliraportista tulee kdyda ilmi hankkeen tavoitteiden edistyminen ja saavutetut osa-tulokset, hankkeen
taloudellinen tila seka poikkeamat hankesuunnitelmaan, kokonaisbudjettiin ja Kevan antaman méaéararahan
osuuteen kokonaisbudjetissa.

Loppuraportista tulee kdyda ilmi hankkeen tavoitteet, toteutus, tulosaineisto ja vaikuttavuus seka toteutu-
neet kustannukset. Loppuraportti tehdaan seka hankkeen sisallén etta talouden osalta. Loppuraporttiin
liitetaan julkiseksi tarkoitettu hankkeen tulosaineisto. Hankkeen talouden osalta tulee osoittaa, etté hank-
keen omarahoitusosuus on ollut vahintaan viisikymmenta (50) prosenttia kokonaiskustannuksista.

Loppuraporttiin on liitettdva kehittdmishankkeen kirjanpitotietoihin perustuva kirjanpidon paéakirjaraportti
sekd muu tarvittava aineisto (esimerkiksi projektikirjanpito) hankkeesta aiheutuvien menojen tarkista-
miseksi. Mikali paakirjan vientiselitteet eivéat ole riittdvan informatiivisia menon luonteesta, tdydennetaan
tietoa muulla kirjanpidon tapahtumatiedolla. Vientiselitteiden tai muiden taydentévien tietojen tulee osoit-
taa, keneltd palvelutoimittajalta palveluita tai tavaroita on ostettu. Kirjanpidon talousraporttien tulee olla
ajettuna niin, ettd ne sisaltavat kattavasti raportin metatiedot kuten ajoajan, tapahtumien tili- ja kustan-
nuspaikkatiedon ja tapahtumien aikavalin.

Kehittdmisrahan saajan on lisdksi annettava Kevalle kaikki Kevan pyytdmat lisdselvitykset hankkeen edis-
tymiseen ja kehittdmisrahan kayttoon liittyen. Kevalla on 5 vuoden aikana hankkeen loppuraportin luovut-
tamisesta oikeus pyytaa tdydentdvia tietoja ja selvityksia ja perid rahat takaisin, jos rahoitusehtoja ei ole

noudatettu
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7 KEHITTAMISRAHAAN HYVAKSYTTAVAT KUSTANNUKSET
JA OMARAHOITUSOSUUS

Kehittdmisrahaan hyvaksyttédvia kustannuksia ovat ainoastaan hankkeesta aiheutuneet hankkeen kestoai-
kana hyvéksytyn hakemuksen jattdmisen jdlkeen syntyneet kustannukset, joihin ei saada rahoitusta
muulta taholta. Kehittdmisrahaa voidaan kayttda niihin kuluihin, jotka on esitetty tdman asiakirjan liit-
teessd 1. Kehittdmisrahan saajan on Kevan pyytdessad annettava tarvittaessa selvitys siitd, miten kehitta-
mishankkeen ostot ja hankinnat on kilpailutettu.

Omarahoitusosuuden tulee olla vadhintddn 50% hankekustannuksista. Omarahoitusosuus ei ole hank-
keesta riippumattomiin ja jatkuviin toimintoihin liittyvat kustannukset. Omarahoitusosuuteen voidaan si-
sallyttda ne kulut, jotka on esitetty taman asiakirjan liitteessa 1.

8 KIRJANPITOVELVOLLISUUS

Kehittamisrahan saajan on pidettdva osana virallista kirjanpitoaan hanketta koskevaa erillista kirjanpitoa
(omana kustannuspaikkana tai yksiléllisena kirjanpidon avainkoodina kuten projektille) hankkeen rahoi-
tuksesta ja kustannuksista ja pyydettdessa osoitettava Kevalle kehittdmisrahan kohdistuminen eri kustan-
nuslajeihin.

9 KEVAN OIKEUS TARKISTAA KIRJANPIDON TIETOJA

Kevalla on oikeus tarkistaa kirjanpidon tietoja, mikéli Kevalle toimitetut tiedot ovat puutteelliset tai lisdsel-
vitykset riittéamattémat. Kehittamisrahan saaja sitoutuu tarvittaessa toimittamaan Kevalle tilintarkasta-
jansa vahvistamat kirjanpitomateriaalit. Kehittdmisrahan saaja vastaa mahdollisista tilintarkastajan kus-
tannuksista.

10 KEVAN OIKEUS PIENENTAA MAARARAHAA

Kevalla on oikeus pienentdad maksettua kehittamisrahaa ja kehittdmisrahan saajalla velvollisuus palauttaa
saamaansa kehittdmisrahaa seuraavissa tilanteissa:

- Hankkeen kokonaiskustannukset pienenevat talousarvioon néhden. Talldin Kevan rahoituksen
osuus hankkeen kokonaiskuluista ei voi ylittda talousarviossa esitettya osuutta;

- Hankkeen omarahoitusosuus pienenee. Kehittamisrahan saajalla on kuitenkin oikeus perid mah-
dollisilta uusilta osallistujaorganisaatioilta rahoitusta oman rahoitusosuutensa pienentamiseksi il-
man ettd Keva pienentdd maarédrahaa;

- Hankkeen tavoite tai toteutustapa muuttuu sovitusta niin, ettei Keva olisi myéntanyt hankkeelle
alkuperaisen suuruista méararahaa;

- Kehittédmisrahan saaja ei ole hyddyntényt ja levittanyt tuotoksia loppuraportissa kuvatulla tavalla
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11 SOPIMUKSET HANKKEEN OSALLISTUJIEN VALILLA

Hankkeen osallistujilla tarkoitetaan kehittdmisrahan saajaa, hankkeen muita osallistujia (esim. yhteis-
hankkeissa) ja kehittdmisrahan saajan yhteistyokumppaneita kuten alihankkijoita, tietojarjestelmien toi-
mittajia ja ulkopuolisia palveluntuottajia.

Kehittdmisrahan saaja sitoutuu Kevan pyytdessa toimittamaan Kevalle nahtavéksi hankkeeseen osallistu-
vien tahojen valilla tehdyt sopimukset.

12 OMISTUS- JA IMMATERIAALIOIKEUDET TULOSAINEIS-
TOON

Tulosaineistolla tarkoitetaan hankkeessa syntynytta tai hankkeen tuloksena olevaa materiaalia, konetta,
laitetta, ratkaisua, menetelmaad, konseptia, keksintdd, tietokoneohjelmaa tai muuta vastaavaa aineistoa
sekd hankkeessa syntynyttd tutkimusaineistoa ja -dataa. Immateriaalioikeuksilla tarkoitetaan teollis- ja
tekijanoikeuksia.

Omistus- ja immateriaalioikeudet hankkeen tulosaineistoon kuuluvat kehittamisrahan saajalle, silla edelly-
tyksella, ettd kehittdmisrahan saaja hyddyntaa ja levittda tulosaineistoa mahdollisimman laajasti julkisen
alan organisaatioihin Suomessa. Tatéa tarkoitusta varten kehittdmisrahan saaja voi antaa tulosaineistoon
kayttooikeuksia hankkeen osallistujille ja muille tahoille. Mikéli kehittdmisrahan saaja asettaa kayttooi-
keuksien mydntamisen ehdoksi kdyttdoikeuden saajan maksaman kayttéoikeuskorvauksen, tulee hank-
keen muiden osallistujien (esim. yhteishankkeissa) ja Kevan rahoitusosuudet huomioida kéyttdoikeuskor-
vausta alentavana tekijand myoénnettidessa kayttooikeuksia Kevan tydnantajaorganisaatiolle.

Kehittdmisrahan saaja voi siirtda tulosaineiston omistusoikeuden ja/tai siihen liittyvat immateriaalioikeu-
det kokonaisuudessaan hankkeen osallistujalle tai kolmannelle osapuolelle, mikdli tama sitoutuu hyddyn-
tédmaan tulosaineistoa ylla olevan mukaisesti ja ottaen huomioon Kevan oikeudet.

Kevalla on oikeus kayttaa ja jatkokehittda hankkeen tulosaineistoa parhaaksi katsomallaan tavalla. Tulos-
aineiston Tulosten hyédyntédmisesta télla tavoin ei makseta erillistd korvausta.

Hankkeen julkaistavissa raporteissa ja tuotteissa on selvasti kaytadva ilmi Kevan antaman ohjeen mukai-
sesti, ettd Keva on osallistunut hankkeen rahoittamiseen.
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13 RAHOITUSSOPIMUKSEN JA TULOSAINEISTON JULKI-
SUUS JA JULKAISEMINEN

Hankkeen tulosaineisto on hankkeen paattymisen jélkeen julkista siltd osin kuin se on aikaansaatu Kevan
myontamalla rahoituksella, (ja kokonaan ellei rahoitusta ole kohdennettu tiettyyn tulosaineistoon) lukuun
ottamatta sellaista tulosaineistoa, johon kehittamisrahan saaja hakee teollisoikeudellista suojaa. Hankeor-
ganisaatio huolehtii tulosaineiston julkisuudesta sekd sen kayttdmahdollisuuksista. Keva voi painavasta
syysta myontaa kehittdmisrahan saajalle oikeuden pitda jokin tulosaineiston osa luottamuksellisena, mikali
téllaisella menettelylld on tulosaineiston hyddyntamista edistava vaikutus tai mikali julkaisemisesta olisi
olennaista haittaa kehittamisrahan saajan tai hankkeen osallistujan kilpailukyvylle tai maineelle.

Kevalla on oikeus julkaista kehittdmisrahan saajan nimi, hankkeen nimi, sille mydnnetty maéraraha, yh-
teyshenkilétiedot sekd hankkeesta tehty lyhyt kuvaus.

Kevalla on oikeus julkaista hankkeen loppuraportti tai siitd tehty tiivistelma verkkosivuillaan tai muulla ta-
voin. Keva voi siirtéda loppuraportin julkaisemista kehittamisrahan saajan pyynnésta enintaan 12 kuu-
kautta, mikali raportti sisaltaa tietoja, jotka voivat estda teollisoikeudellisen suojan saamisen hankkeen
tulosaineistolle.

14 SALASSAPITO

Sopijapuolet (Kehittdmisrahan saaja ja Keva) pitdvét salassa toistensa ja hankkeeseen mahdollisesti liitty-
vien kolmansien osapuolien liike- ja ammattisalaisuudet. Sopijaosapuolen on merkittavéd omat ja sopija-
puolen kautta toiselle sopijapuolelle luovutettavat kolmannen osapuolen liike- tai ammattisalaisuudet luot-
tamukselliseksi. Hankkeen véli- ja loppuraportti tulee laatia sellaiseen muotoon, ettei sopijapuolen liike-
tai ammattisalaisuus vaarannu.

Oikeudesta tulosaineistoon ja tulosaineiston hyddyntamisestd on sovittu kohdissa 12 ja 13. Muutoin tulos-
aineistoa ei pideta sopijapuolen liike- tai ammattisalaisuutena.

15 VASTUU

Kehittdmisrahan saaja vastaa Kevalle hankkeen toteuttamisesta ja kehittdmisrahan kaytdsta ndiden sopi-
musehtojen mukaiseen tarkoitukseen Kevan edellyttdamalla tavalla. Keva ei vastaa hankkeen toteutuksen
ja /tai tulosaineiston ja siihen liittyvien immateriaalioikeuksien kayton mahdollisesti aiheuttamasta vahin-
gosta.
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16 SOPIMUKSEN PURKAMINEN

Sopijaosapuolella on oikeus purkaa sopimus, mikéli toinen sopijapuoli rikkoo tdméan sopimuksen ehtoja
eikd ole toisen sopijapuolen kirjallisesta huomautuksesta huolimatta 30 paivan kuluessa korjannut sopi-
musrikkomustaan.

Kevalla on lisdksi oikeus purkaa sopimus, mikali

a. hanke viivastyy olennaisesti hyvaksytysta aikataulusta;

b. hanke ei ole kdynnistynyt kolmen (3) kuukauden kuluessa siita, jolloin kehittdmisrahaa hakenut
on saanut paatdksen kehittamisrahasta;

c. kehittdmisrahan saaja ei ole rahoittanut hanketta hyvaksytyn talousarvion mukaisesti;

d. kehittdmisrahan saaja ei noudata Kevan ohjeita tai toimii muutoin hankkeen tavoitteiden vastai-
sesti tai johtaa Kevaa harhaan;

e. kehittdmisrahan saajan tai hankkeen toteuttajan taloudellinen asema vaarantaa hankkeen toteut-
tamisen;

f. kehittdmisrahan saajan toiminta lakkaa;

g. hankkeen kdynnistymishetkelld vallinneet olosuhteet ovat muuttuneet siind méaérin, ettd hankkeen
toteuttaminen suunnitellulla tavalla on vaarantunut tai kdynyt mahdottomaksi tai tarpeettomaksi;

h. kehittédmisrahan saaja ei toimita raportteja sovitun aikataulun mukaisesti eikd myéhdstyminen ole
vdhdinen;

i. kehittdmisrahan saaja ei ole levittdnyt tulosaineistoa loppuraportissa kuvatulla tavalla
j. kehittdmisrahan saaja ei vastaa Kevan esittamiin selvityspyyntdihin kohtuullisessa maardajassa.

Jos sopimus puretaan, kehittdmisrahan saajalla on velvollisuus maksaa takaisin saamansa kehittamisraha.
Keva voi harkintansa mukaan olla perimétta sitd osaa kehittdmisrahasta, joka vastaa jo tehtya tyota.

17 ERIMIELISYYKSIEN RATKAISEMINEN

Tata sopimusta koskevat riidat, joita ei sopijapuolten vélisin neuvotteluin voida ratkaista, ratkaistaan Hel-
singin kardjaoikeudessa.
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Liite 1. KEHITTAMISRAHAAN HYVAKSYTTAVAT KUSTANNUK-
SET JA OMARAHOITUSOSUUS

Kehittamisrahaan hyvaksyttavia kustannuksia ovat

- ainoastaan hankkeesta aiheutuneet hankkeen kestoaikana hyvaksytyn hakemuksen jattamisen
jalkeen syntyneet kustannukset, joihin ei saada rahoitusta muulta taholta

- ulkoiset kulut kuten ostopalvelut, valmennukset, hanketyodntekija- tai konsultointipalvelut seka
ndiden matka- ja majoituskustannukset lukuun ottamatta kilometrikorvauksia, pdivarahoja ja ate-
riakorvauksia. Perustelluista syista ostopalveluissa voidaan korvata myods hanketyéntekijan kilo-
metrikorvaukset (esimerkiksi pitkat matkat)

- koulutustilakustannukset

- hankkeen ja tulosaineiston markkinointi- ja hyédyntamiskustannukset

- laitehankinnat ja IT-kulut siltd osion kuin ne ovat oleellisia hankkeen tavoitteiden toteuttamisen
kannalta. Jos kehittamisrahan saaja kohdistaa osuuden yhteishankinnoistaan kehittamishank-
keelle (esimerkiksi robotiikka), kustannusosuus tulee olla kohdistettuna kehittdmisrahan saajan

kirjanpidossa kehittamishankkeen talousarvioon ja kustannuspaikalle ja osuuden kohdistamispe-
ruste (prosentti ja prosentin perusteet) tulee olla selvitettyna

Kehittamisrahaa ei voi kayttaa

- saajan sisaisiin ostoihin tai hankintoihin, tai saajan I&hipiiri- tai vaikutusvaltayhteisélta tehtaviin
ostoihin tai hankintoihin. Mahdollisia kehittamisrahan saajan sisaisia ostoja tai hankintoja, lahipiiri-
tai vaikutusvaltayhteisélta tehtyja ostoja tai hankintoja ei voi laske mukaan omavastuuosuuteen.

- oman organisaation henkildston tydajan kdytdon kustannuksiin, matka-, ateria- tai majoituskustan-
nuksiin, paivarahoihin tai kilometrikorvauksiin,

- virkistys- ja liikuntatoimintaan,

- yksittéisiin tapahtumiin
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Omarahoitusosuuden tulee olla vahintaan 50 % hankkeen
kokonaiskustannuksista. Hyvaksyttavia kustannuksia ovat

- hankkeesta aiheutuneet hankkeen kestoaikana syntyneet kustannukset

- hankkeeseen osoitetut uuden lisdhenkilén (esimerkiksi projektihenkild) palkkakustannukset. Hank-
keeseen osoitetun uuden lisdhenkilén tydajan tulee olla vdhintdan 50% kokoaikaisesta tydstd. Mi-
kali henkild siirtyy tilapdisesti maaraajaksi hakijaorganisaation sisélla hankkeen projektitydnteki-
jaksi, voidaan palkkakustannukset talta osin laskea omarahoitusosuuteen. Talléin projektitydnteki-
jaksi siirtyneen henkilén hanketydajan tulee olla vahintdan 50% ko. henkildn tydajasta, ja projek-
tityon ajaksi hdnen tilalle on palkattu sijainen.

- Hankevalmennuksiin tms. liittyvat oman henkiléston matka-, ateria- ja majoituskustannukset lu-
kuun ottamatta kilometrikorvauksia

- Laitehankinnat, mikali ne ovat oleellisia hankkeen tavoitteiden toteuttamisen kannalta.

Omarahoitusosuutta ei voi kohdentaa
- Oman henkildston tydajan kdytén kustannuksiin
- Sijaisten palkkakustannuksiin
- Hankkeesta riippumattomiin ja jatkuviin toimintoihin liittyviin kustannuksiin

- Kehittdmisrahan saajan sisaisiin ostoihin tai hankintoihin, tai saajan lahipiiri- tai vaikutusvaltayh-
teisolta tehtaviin ostoihin tai hankintoihin.
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